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Volby do Poslanecké sněmovny Parlamentu ČR 2025                             
Informace č. 3 

 
 
 

Delegování členů a náhradníků do okrskových volebních komisí 
Jak jsme již zmínili, starosta v termínu do 4. srpna 2025 stanovil MINIMÁLNÍ počet členů 
okrskové volební komise, a to tak, aby komise byla nejméně pětičlenná (v okrsku do 300 
VOLIČŮ může být komise i čtyřčlenná). V celkovém počtu členů okrskové komise je již 
započten také zapisovatel. 
 
V Pardubickém volebním kraji bylo pro volby do Poslanecké sněmovny PČR v r. 2025 
krajským úřadem zaregistrováno celkem 19 kandidátních listin politických stran, 
politických hnutí či koalic (vizte připojený seznam zaregistrovaných volebních stran), 
přičemž dle dostupných údajů byly ke Krajskému soudu v Hradci Králové – pobočce 
Pardubice podány 4 návrhy na soudní přezkum procesu registrace kandidátních listin 
(Volt Česko proti registraci SPD a Stačilo!, a Česká republika na 1. místě! Proti SPD a 
Stačilo!). Rozhodnuto o těchto návrzích by mělo být (fakticky) do pátku 29.8.2025. 
 
S odkazem na ustanovení § 14e odst. 3 zákona č. 247/1995 Sb., o volbách do Parlamentu 
České republiky a o změně a doplnění některých dalších zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů (dále jen „zákon o volbách“) může každá zaregistrovaná volební strana 
nejpozději do středy 3. září 2025 do 16:00 hodin do každé okrskové volební komise 
na území Pardubického kraje delegovat 1 člena a 1 náhradníka, přičemž zástupce 
delegovaného volební stranou NELZE odmítnout, a to ani z důvodu již naplněného 
MINIMÁLNÍHO počtu členů komise!!!  
 
Členem okrskové volební komise podle ustanovení § 14e odst. 2 cit. zákona může být: 

 pouze státní občan České republiky (nikoliv občan jiného členského státu EU), 
který: 

 v den složení slibu (nikoliv až v den voleb) dosáhl věku 18 let, 
 není ze zákona omezen na osobní svobodě z důvodu ochrany zdraví lidu (např. 

zdravotní karanténa na infekčním oddělení nemocnice), 
 nemá omezenu svéprávnost k výkonu volebního práva a 
 není kandidátem pro volby do Poslanecké sněmovny PČR (v rámci celé ČR).  
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Všichni kandidáti jsou již zveřejněni na stránkách www.volby.cz, a to v členění 
dle jednotlivých volebních krajů. 

 
 
Seznam delegovaných členů a náhradníků se podle ustanovení § 14e odst. 4 zákona           
o volbách osobně doručí nebo zašle starostovi (popř. jím pověřené osobě), a to 
v listinné či elektronické podobě (datovou schránkou, podáním opatřeným zaručeným 
elektronickým podpisem). O osobním doručení se sepíše úřední záznam nebo se potvrdí 
převzetí. 
 
Seznam delegovaných MUSÍ obsahovat: 

 jméno a příjmení delegovaného člena, popř. náhradníka, 
 datum narození člena, popř. náhradníka (ne celé rodné číslo), 
 adresu místa trvalého pobytu člena, popř. náhradníka, 
 jméno a příjmení zmocněnce volební strany, popř. jméno a příjmení osoby, 

která je k úkonu delegace zmocněncem písemně pověřena – v takovém 
případě se k seznamu přiloží kopie tohoto písemného pověření (postačí 
prostá kopie, není třeba úředního ověření), 

 podpis zmocněnce volební strany, nebo podpis jím pověřené osoby; 
v případě doručení datovou schránkou se uplatní fikce podpisu úkonu 
učiněného datovou schránkou. 

 
Seznam rovněž MŮŽE obsahovat: 

 telefonní číslo člena, popř. náhradníka, 
 adresu pro doručování člena, popř. náhradníka, 
 adresu elektronické pošty (e-mail) člena, popř. náhradníka, 
 určení okrskové volební komise, do níž má být člen, popř. náhradník 

zařazen; pokud tento údaj chybí, bude do příslušné okrskové komise zařazen 
starostou. 

 
Tyto nepovinné kontaktní údaje členů a náhradníků jsou užitečné zejména v souvislosti se 
svoláním prvního zasedání okrskové volební komise (viz níže) nebo při povolání 
náhradníka do funkce člena komise. 
 
Za účelem ověřování osob zmocněnců volebních stran Vám v příloze zasíláme adresář 
zmocněnců volebních stran. Bude-li nezbytné, např. z důvodu odstranění nějakého 
nedostatku při delegaci, kontaktovat příslušnou volební stranu, pro tento účel jsou 
v adresáři obsaženy rovněž kontaktní údaje zmocněnců, těchto je však třeba užívat 
výhradně pro úřední potřebu v souvislosti s organizačně technickým zajištěním 
voleb.  
 
Adresář zmocněnců je rovněž využitelný při řešení nestandardních situací v souvislosti 
s výkonem funkce delegovaného člena okrskové volební komise (např. zánik funkce 
delegovaného člena OVK a povolání jeho náhradníka). 
 
Pokud volební strany nebudou delegovat do okrskových volebních komisí své 
zástupce, popř. počet takto delegovaných zástupců nebude dosahovat minimálního 
počtu členů komise stanoveného starostou, v takovém případě ještě před prvním 
zasedáním okrskové volební komise starosta (do)jmenuje na neobsazená místa další 
členy, avšak pouze v počtu právě chybějícím do starostou stanoveného minimálního 
počtu členů komise. 
 
Dojde-li k zániku členství člena okrskové volební komise z některého z důvodů uvedených 
v ustanovení § 14e odst. 6 zákona o volbách, předseda komise ve smyslu ustanovení 

http://www.volby.cz/
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§ 14f odst. 1 cit. zákona povolá prostřednictvím starosty za takového člena volební stranou 
delegovaného NÁHRADNÍKA (NE náhradníka delegovaného jinou volební stranou!!!), 
a to VŽDY – bez ohledu na stanovený minimální počet členů. Pokud za člena, jemuž 
členství v okrskové komisi zaniklo, nebyl volební stranou delegován náhradník, takové 
místo člena komise zůstává neobsazeno, pokud celkový počet členů komise nepoklesl 
pod stanovený minimální počet. 
Avšak poklesne-li počet členů komise pod stanovený minimální počet a nejsou-li 
náhradníci, starosta na základě upozornění předsedy komise dojmenuje na neobsazená 
místa do minimálního počtu další členy. Zejména z tohoto důvodu je nezbytné zajištění 
obousměrného (vzájemného) kontaktu okrskové volební komise se starostou, popř. jím 
pověřenou osobou. 
 
V případě nastoupení nového člena komise je nezbytné, aby tento dodatečně složil 
slib (podpisem pod text slibu), neboť členství v komisi vzniká až okamžikem jeho složení 
(pokud slib nesloží, není členem komise). 
 
 
Příklad 1: 
Starosta stanovil ve volebním okrsku nad 300 voličů minimální počet členů okrskové volební 
komise v počtu 5 členů (do tohoto počtu je započítán také zapisovatel, tedy 4+1). 
Do okrskové komise delegovalo svého zástupce 7 volebních stran, náhradníci nebyli určeni. 
Máme tedy celkem 8člennou komisi (7 zástupců volebních stran + 1 zapisovatel) 
při naplněném minimálním počtu. Avšak před zahájením hlasování v den voleb se komise 
sešla pouze v počtu 4 členů (3 zástupci stran + 1 zapisovatel), zbývající 4 členové (zástupci 
volebních stran) se ke komisi nedostavili. Za chybějící členy nebyli jednotlivými stranami 
delegováni náhradníci, předseda komise tedy musí kontaktovat starostu, aby tento 
dojmenoval právě jednoho nového člena komise do stanoveného minimálního počtu 5 
členů komise. Nový člen (= dojmenovaný do minimálního počtu) se výkonu své funkce 
může ujmout okamžikem podepsání slibu, v našem případě nejdříve po dvou hodinách 
od okamžiku zahájení zasedání komise, neboť uvedeným čtyřem chybějícím členům 
komise zaniká členství, pokud svou funkci ve dnech voleb nevykonávají nepřetržitě déle 
než 2 hodiny (viz ustanovení § 14e odst. 6 písm. f) zákona o volbách).    
 
 
Příklad 2: 
Starosta stanovil ve volebním okrsku minimální počet členů okrskové volební komise 
v počtu 5 členů (do tohoto počtu je započítán také zapisovatel, tedy 4+1). Do okrskové 
komise delegovaly své zástupce 3 volební strany, náhradníci nebyli určeni, 1 člen byl 
dojmenován starostou do jím stanoveného minimálního počtu. Máme tedy celkem 5 
člennou komisi (3 zástupci volebních stran + 1 člen dojmenovaný starostou + 1 zapisovatel) 
při naplněném minimálním počtu. Avšak před zahájením hlasování v den voleb se komise 
sešla pouze v počtu 4 členů (2 zástupci stran + 1 dojmenovaný člen + 1 zapisovatel), když 
1 člen delegovaný volební stranou (bez určeného náhradníka) se ke komisi nedostavil. 
V daném případě by komise měla být doplněna dojmenováním 1 člena starostou 
do stanoveného minimálního počtu 5.  Opět zde platí, že tomu členovi, který se ke komisi 
nedostavil, zaniklo členství (až) po 2 hodinách jeho nepřetržité nepřítomnosti ve smyslu 
ustanovení § 14e odst. 6 písm. f) zákona o volbách.    
 
 
Úřední a doručovací obálky, užití úředního razítka 
Připomínáme následující užití úředních a doručovacích obálek a užití úředního razítka: 
 
         ÚŘEDNÍ OBÁLKY - barva ŠEDÁ (formát C4) - opatří se na lícovou (přední) stranu 

přibližně na stejné místo (např. doprostřed) KULATÝM úředním razítkem s malým 
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státním znakem (lvem) a textem „obecní úřad“ – tyto slouží pro vlastní hlasování, 
volič do této obálky za plentou vloží hlasovací lístek (formátu A4) s možným 
vyznačením maximálně 4 přednostních hlasů (kroužků) a tuto vhodí do volební 
schránky.  

 
 POZOR !!! 
 Pokud by ŠEDÁ obálka nebyla opatřena uvedeným ÚŘEDNÍM RAZÍTKEM, 

nejednalo by se o úřední obálku, tudíž všechny hlasy odevzdané v takových 
obálkách by byly NEPLATNÉ!!! 

 
 DORUČOVACÍ OBÁLKY – barva MODRÁ (formát C4) - slouží pouze pro dodání 

kompletních sad hlasovacích lístků voličům do domácností, tyto není třeba opatřovat 
žádným razítkem (popř. lze opatřit hranatým razítkem s textem „obecní úřad“); 1 volič 
= 1 obálka 

 
 VOLIČSKÉ PRŮKAZY - opatří se KULATÝM razítkem s malým státním znakem 

(lvem) a textem „obecní úřad“.  
 
 
 
Svolání a konání prvního zasedání okrskové volební komise  
 
Podle ustanovení § 14c odst. 1 písm. d) zákona o volbách je starosta povinen svolat   
1. zasedání okrskové volební komise tak, aby se konalo nejpozději v termínu do pátku 
12. září 2025. Při tomto zasedání, jehož průběh řídí zapisovatel, je třeba: 

 složit slib člena okrskové volební komise, neboť jeho složení je podmínkou 
vzniku členství v komisi, provádí se podepsáním písemného znění slibu – vizte 
§ 14e odst. 5 zákona o volbách a Vzor 3 přílohy prováděcí vyhlášky č. 233/2000 
Sb., 

 provést losování předsedy a místopředsedy okrskové komise, losování řídí 
zapisovatel (= ten NENÍ do losování zařazen!!!) - viz § 14f odst. 3 cit. zákona,  

 informovat předsedu, místopředsedu a zapisovatele okrskové volební komise 
o době a místě školení okrskových volebních komisí (podrobný rozpis školení 
Vám zašleme velmi brzy v příští volební informaci), na 1. zasedání lze předsedovi, 
místopředsedovi a zapisovateli, kteří jsou povinni se školení zúčastnit, předat proti 
podpisu písemné vyrozumění o termínech školení včetně poučení o důsledcích 
nesplnění povinnosti se jich účastnit (vzor vizte příští volební informace), 

 sdělit členům komise další informace a organizačně technické pokyny - např. 
k místu a době zahájení zasedání komise ve dnech voleb, k době zahájení sčítání 
hlasů, k převzetí výpisu ze stálého i zvláštního seznamu voličů, ostatní volební 
dokumentace či dalších materiálů nezbytných pro činnost komise, k zajištění 
kontaktu komise se starostou či pověřeným zástupcem obecního úřadu, ke zřízení 
telefonního spojení do volební místnosti, k nárokům členů okrskové volební komise 
aj., 

 případně instruovat metodicky k zásadám hlasování vč. ztotožnění 
prostřednictvím tzv. eDokladu (vizte podkladový metodický materiál krajského 
úřadu, který obdržíte v příští volební Informaci ještě před konáním 1. zasedání 
komise) a těmto promítnout instruktážní videopořad ČSÚ (bude tradičně 
zveřejněn na stránkách www.volby.cz), nebude-li členy komise zhlédnut doma nebo 
těsně před zahájením hlasování. 

 
POZOR !!! 
Ustanovením § 14c odst. 2 zákona o volbách je upravena písemná forma a níže 
popsaný způsob odesílání oznámení o svolání 1. zasedání okrskové volební komise 

http://www.volby.cz/
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(pozvánky na 1. zasedání) delegovaným či jmenovaným zástupcům: 
 
Oznámení o svolání prvního zasedání delegovaným či jmenovaným zástupcům zasílá 
starosta (popř. jím pověřená osoba): 

 do datové schránky, popř. 
 na adresu pro doručování, popř. 
 na adresu pro doručování evidovanou v informačním systému evidence 

obyvatel, nebo 
 na adresu místa trvalého pobytu. 

 
Současně se oznámení o konání 1.zasedání vyvěsí na úřední desce obecního úřadu 
(včetně elektronické desky), přičemž oznámení se pokládá za doručené dnem 
vyvěšení na úřední desce.  
 
Oznámení se tedy zasílá, ale NEMUSÍ se zasílat do vlastních rukou (tj. obálkou 
s modrým pruhem určenou jen do rukou adresáta), lze zaslat „jen“ doporučeně. Z důvodu 
jistoty, že se delegovaný či jmenovaný zástupce o konání zasedání dozví, a k urychlení 
komunikace lze samozřejmě tyto osoby současně kontaktovat i neformálně (např. 
e-mailem, telefonicky, SMS zprávou). 
 
POZOR !!! 
Vzhledem k ochraně osobních údajů zástupců delegovaných či jmenovaných 
do okrskových volebních komisí je třeba verzi oznámení vyvěšovanou na úřední 
desce koncipovat pouze v obecné (univerzální) podobě, tedy bez uvádění 
konkrétních jmen, příjmení a adres zástupců delegovaných či jmenovaných 
do volebních komisí! 

Vlastní oznámení o svolání 1. zasedání okrskové volební komise (obecná verze 
pro vyvěšení na úřední desce) může vypadat např. takto:  

/ hlavička starosty nebo obecního úřadu / 

Oznámení o svolání prvního zasedání okrskové volební komise 
(okrskových volebních komisí)  

pro volby do Poslanecké sněmovny Parlamentu ČR 
konané ve dnech 3. a 4. října 2025 

 
V souladu s ustanovením § 14c odst. 1 písm. d) a odst. 2 zákona č. 247/1995 Sb., o volbách 
do Parlamentu České republiky a o změně a doplnění některých dalších zákonů, ve znění 
pozdějších předpisů, 
 

s v o l á v á m  
 

první zasedání okrskové volební komise (okrskových volebních komisí) 
  

pro volby do Poslanecké sněmovny Parlamentu ČR konané ve dnech 3. a 4. října 2025, a 
to tak, že: 
 
pro volební okrsek č. 1 se sídlem:……………… / adresa volební místnosti /……………… 
 
se toto uskuteční dne ……………………………….. od ……………… hodin 
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v: 
………………………………………………............................................................................., 
 
pro volební okrsek č. 2 se sídlem:……………… / adresa volební místnosti /……………… 
 
se toto uskuteční dne ……………………………….. od ……………… hodin 
 
v: 
………………………………………………............................................................................. 
 
Je nezbytné, aby zástupce delegovaný nebo jmenovaný do okrskové volební komise se 
na toto zasedání dostavil s platným průkazem totožnosti (občanským průkazem nebo 
cestovním dokladem), a to za účelem ověření jeho totožnosti.  
 
                  
           / hranaté razítko obecního úřadu /
          
V ………………………………….  dne ………………….     
          
           ……………………….. 

         podpis starosty 
 
 
 
 
Zápis z prvního zasedání okrskové volební komise (včetně složení slibu) může mít 
následující podobu: 

 
Volby do Poslanecké sněmovny Parlamentu ČR 

konané ve dnech 3. a 4. října 2025 
 

ZÁPIS Z 1. ZASEDÁNÍ OKRSKOVÉ VOLEBNÍ KOMISE 
VOLEBNÍHO OKRSKU Č………… 

OBCE / MĚSTYSE / MĚSTA / MĚSTSKÉHO OBVODU 
 

……………………………………………………………………………… 
 

KONANÉHO DNE ………………….  OD ……………  HODIN 
 

V …………………………………………………………………………… 
 
 
Úvodem byli zástupci delegovaní či jmenovaní do okrskové volební komise přivítáni              
p. /jméno, příjmení/, starostou obce …………… (popř. jinou pověřenou osobou). 
 
Následně delegovaní či jmenovaní zástupci složili v souladu s ustanovením § 14e odst. 5 
zákona č. 247/1995 Sb., o volbách do Parlamentu České republiky a o změně a doplnění 
některých dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o volbách“), slib 
člena okrskové volební komise, a to podepsáním pod písemné znění slibu (vizte příloha), 
čímž se ujali svého členství v okrskové volební komisi. 
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Poté proběhlo losování předsedy a místopředsedy okrskové volební komise, jak má 
na mysli ustanovení § 14f odst. 3 zákona o volbách, losování řídil zapisovatel /jméno, 
příjmení/. 
 
předsedou byl/a  vylosován/a:  /jméno, příjmení/ 
 
 
místopředsedou byl/a  vylosován/a: /jméno, příjmení/ 
 
 
Dále byli předseda, místopředseda a zapisovatel okrskové volební komise informováni     
o termínu, místu a organizaci školení k zásadám hlasování a ke zjišťování výsledků 
hlasování (sčítání hlasů), přičemž byli poučeni o povinnosti se školení účastnit, včetně 
poučení, že s jejich neúčastí na školení, a to i omluvenou, se pojí krácení zvláštní odměny 
vyplácené obecním úřadem, resp. absentujícímu členovi komise nebude vyplacena vyšší 
zvláštní odměna za výkon jeho funkce, ale pouze odměna ve výši vyplácené ostatním 
členům komisí, vyjma případu, bude-li takový člen do funkce určen losem či jmenován až 
v okamžiku, kdy již nebylo možné zajistit jeho účast na školení (viz § 82 odst. 1 zákona    
o volbách). 
 
Předsedovi, místopředsedovi a zapisovateli okrskové volební komise (za předpokladu jejich 
přítomnosti) bylo proti podpisu předáno písemné vyrozumění o termínu a místu školení 
k zásadám hlasování a ke zjišťování výsledků hlasování (sčítání hlasů). 
 
Členové okrskové volební komise byli informováni i o dalších organizačně technických 
záležitostech přípravy voleb - např. o místu a době zahájení zasedání komise ve dnech 
voleb, o době zahájení sčítání hlasů, o převzetí výpisu ze stálého i zvláštního seznamu 
voličů, ostatní volební dokumentace a dalších materiálů nezbytných pro činnost komise,    
o zajištění kontaktu komise se starostou či příslušným zástupcem obecního úřadu,           
o zřízení telefonního spojení do volební místnosti, o nárocích členů okrskové volební 
komise aj., popř. byli rovněž seznámeni se základními zásadami hlasování, popř. shlédli 
instruktážní videopořad. 
 
 
Dne ……………  zapsal/a: /jméno, příjmení/, zapisovatel OVK  podpis: 
 
 
Dále přítomni: 
 

 /jméno, příjmení/ , předseda OVK    podpis: 
 
 

 /jméno, příjmení/ , místopředseda OVK    podpis: 
 
 

 /jméno, příjmení/ , člen OVK     podpis: 
 /jméno, příjmení/ , člen OVK     podpis: 
 /jméno, příjmení/ , člen OVK     podpis: 

 
    . (další členové OVK) 
     
 

 starosta obce (popř. jiná pověřená osoba)    podpis: 
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Volby do Poslanecké sněmovny Parlamentu ČR 
konané ve dnech 3. a 4. října 2025 

 

SLIB ČLENŮ OKRSKOVÉ VOLEBNÍ KOMISE 
VOLEBNÍHO OKRSKU č. ……… obce / městyse/ města / 

městského obvodu 
 

 ………………………………………………………………….…………… 
 
„Slibuji na svou čest, že budu svědomitě a nestranně vykonávat svoji funkci 
a budu se při tom řídit Ústavou, zákony a jinými právními předpisy České 
republiky.“ 
 
zapisovatel: 
/jméno příjmení, nar. , trvale bytem/ 
V ……....................................... dne :   podpis: 
 
členové: 
/jméno příjmení, nar. , trvale bytem/ 
V ……………………………….. dne :   podpis: 
 
/jméno příjmení, nar. , trvale bytem/ 
V ……………………………….. dne :   podpis: 
 
/jméno příjmení, nar. , trvale bytem/  
V ……………………………….. dne :   podpis: 
 . 
 .  (další členové OVK) 
 
 
 
 
Starosta je povinen zajistit, aby hlasovací lístky byly dodány voličům do domácností 
nejpozději 3 dny přede dnem voleb, tj. do úterý 30. září 2025.  
 
Cena za doručení jedné zásilky hlasovacích lístků je na základě slevové akce České 
pošty, s. p., opět 8,18 Kč bez DPH (9,897 Kč s DPH), přičemž tato částka je uznatelným 
nákladem hrazeným z volebních prostředků – viz čl. I odst. 2 písm. i) směrnice 
Ministerstva financí č. j. MF-62 970/2013/12-1204 ze dne 19. prosince 2013 o postupu 
obcí a krajů při financování voleb, ve znění pozdějších směrnic, zejména  směrnice 
č.j.MF-1034/2022/1203-34 a směrnice  č.j. MF-43103/2024/2203-32 ze dne 25. března 
2025 (dále jen „směrnice MF“), již jsme Vám ji zasílali společně s Volební informací č. 1. 
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POZOR!!! 
Je-li distribuce hlasovacích lístků voličům zajišťována brigádnicky vlastními silami (NE 
poštou či prostřednictvím jiné služby), odměna za dodání jedné zásilky (MODRÉ 
doručovací obálky) voliči do domácnosti činí 8,18 Kč (bez DPH) a je uznatelným volebním 
nákladem – viz čl. I odst. 2 písm. i) směrnice MF. 
 
Směrnice MF rovněž jako dosud umožňuje hrazení výdajů na kompletaci a vkládání 
hlasovacích lístků (v sadě) do MODRÝCH doručovacích obálek ve výši maximálně 
1,-Kč na jednoho voliče (1 volič = 1 doručovací obálka). 
 
Činnosti související s kompletací a distribucí (roznosem) zásilek s hlasovacími lístky lze 
provádět brigádnicky na základě dohody o provedení práce. 
 
 

 
S pozdravem 

 
       V z. Mgr. Klára Norková 
        elektronicky podepsáno 

 
     Mgr. Olga Dašková 

                                                                         vedoucí oddělení vnitřních věcí 
                  
 
Přílohy: 
- seznam volebních stran zaregistrovaných v Pardubickém kraji pro volby do PS 

PČR vč. adresáře zmocněnců volebních stran (pro účely delegací členů do OVK) 
 -opětovně směrnice Ministerstva financí č. j. MF-62 970/2013/12-1204, naposledy 

aktualizovaná směrnicí č. j. MF-43103/2024/2203-32 ze dne 25. března 2025  
- tato volební informace ve formátu doc. pro účely snadnější práce se vzory 
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